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Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko pracy
Asystent Koordynatora Projektu

W zwiazku z rozpoczeciem realizacji projektu pn.”Kompleksowe rozwiazanie gospodarki
sciekowej na terenie aglomeracji Parczew” w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i

Srodowisko 2014-2020, Zaklad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. z siedziba w Parczewie
oglasza nabor na nastgpujace stanowisko pracy:

Asystent Koordynatora Projektu
Opis stanowiska pracy

Asystent Koordynatora Projektu

zakres obowigzkow:

e nadzor nad prawidtowa realizacja projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej i
Instytucji Posredniczacej oraz wnioskiem,

e koordynacja i nadzoér nad prawidtowa realizacja projektu zgodnie ze ztozonym wnioskiem,

e przeprowadzanie analiz oraz wykonywanie raportéw zleconych przez Zarzad Spoiki 1

Koordynatora Projektu,

koordynacja przy opracowaniu harmonogramu rzeczowo-finansowego,

wspolpraca we wszystkich dziataniach zwiazanych z realizacja Projektu,

wsparcie terminowej realizacji powierzonego Projektu,

biezace wsparcie administracyjne i organizacyjne Koordynatora Projektu,

przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej,

obstuga administracyjna 1 logistyczna realizowanego Projektu,

e udzielanie informacji potencjalnym uczestnikom o zatozeniach projektu i zasadach realizacji,

e staly kontakt z uczestnikami projektu (projektantami, inzynierami, dostawcami,
wykonawcami, podwykonawcami, kierownikami robot itp.),

e inne prace zlecone przez Zarzad Spoiki zwiazane z Projektem.

Wymagania konieczne

a) doswiadczenie zawodowe w zakresie realizacji projektow wspotfinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej,

b) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

¢) brak skazania za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego

d) wyksztalcenie wyzsze

e) co najmniej 3 letni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku.



Wymagania dodatkowe

a)

b)
©)
©)

znajomos¢ przepisow prawa w zakresie: wytycznych do programu POIIS , samorzadu
gminnego, finanséw publicznych, ochrony $srodowiska, zamdwien publicznych,
ustawy o odpadach, zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania
sciekdw, prawa pracy, kodeksu postgpowania administracyjnego,

znajomos¢ zasad i procedur zarzadzania projektem,

uprawnienia budowlane — projektowe, wykonawcze,

znajomos$¢ obstugi komputera (MS-Office, AutoCAD, ArchiCAD, Internet, poczta

elektroniczna),

d)
€)
f)

prawo jazdy kat. B
umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy w zespole,
kultura osobista, komunikatywnos¢, kreatywno$¢.

Oferujemy:

umowe o pracg na czas trwania projektu
atrakcyjne wynagrodzenie

mozliwos$¢ rozwoju zawodowego

prace w milej atmosferze

miejsce pracy: Zaklad Ustug Komunalnych Spoétka z 0.0. z siedziba w Parczewie ul.
Piwonia 73

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie na adres:
Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z o. 0. ul Piwonia 73, 21-200 Parczew (sekretariat)

z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Asystent Koordynatora Projektu

w terminie do dnia 07 wrze$nia 2016 roku (wtorek) do godz. 10.00. Oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane.

Termin rozpoczg¢cia pracy: 15.09.2016r.

Wymagane dokumenty:

b S

9]

List motywacyjny.

Zyciorys (CV).

Poswiadczona przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem kopia dowodu osobistego
Kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem lub odpisy
swiadectw, dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych.

Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U.
z 2015r., poz. 2135) w celach przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze.

Inne dodatkowe dokumenty po$wiadczajace inne posiadane kwalifikacje, umiejgtnosci
i referencje.



