Fundusze ZAEE Unia Europejska
Europejskie Ustug Komunalnych Fundusz Sp6jnosci
Infrastruktura i Srodowisko

Spotka z 0.0.

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamodwienia — petnienie funkcji Menadzera Projektu w ramach zadania pn.
»Kompleksowe rozwigzanie gospodarki sciekowej na terenie aglomeracji Parczew”

1. W ramach petnienia funkcji Menadzera Projektu do podstawowych obowigzkéw Wykonawcy nalezy
w szczegoblnosci:

1) Wspodtpraca z Zamawiajgcym przy sporzgdzaniu wniosku o ptatnosé (posrednig i koricowg
do IZ

2) Uczestniczenie w prowadzonych prébach i odbiorach technicznych instalacji, urzadzen
technicznych

3) Przygotowywanie dokumentacji rozliczeniowo-finansowej Projektu

4) Kontrolowanie wraz z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego rozliczania budowy

5) Zarzadzanie realizacjg postanowien umowy zawartej z wykonawcg robét budowlanych w
czesci dotyczacej rozliczania inwestycji

6) Terminowe i prawidtowe rozliczenie Projektu

7) Czynne uczestnictwo w postepowaniu przetargowym na wytonienie wykonawcy robét

budowlanych w tym: okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu, przedstawienie
wzoru umowy dla wykonawcy robét budowlanych lub zaopiniowanie wzoru
przedstawionego przez Zamawiajacego, zamieszczenie na stronie internetowej wskazanej
przez Zamawiajgcego wszelkich dokumentéw niezbednych do zamieszczenia podczas
prowadzenia postepowania, sporzgdzanie kopii dokumentacji, protokotéw i innych
dokumentdw zwigzanych z procedurg przetargowa, udzielanie wyjasnien na zapytania
uczestnikéw postepowania przetargowego, udziat w pracach komisji przetargowej przy
wyborze wykonawcy robét budowlanych.

8) Zarzadzanie realizacjg postanowien umowy zawartej z wykonawcg robét budowlanych.

2. Menadzer Projektu przy realizacji Projektu pn. ,Kompleksowe rozwigzanie gospodarki Sciekowej na
terenie aglomeracji Parczew” zobowigzany jest do wykonywania obowigzkéw, jakie obcigzajg
Zamawiajgcego, a w szczegoblnosci:

1) W Wspodtpracy z Gtownym Ksiegowym i Asystentem Koordynatora Projektu z
wywigzywania sie z obowigzkéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu
realizowanego w ramach dziatania 2.3 Gospodarka wodno-$ciekowa w aglomeracjach, o$
priorytetowa |l Ochrona srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020 z uwzglednieniem Wytycznych
dotyczacych kwalifikowania wydatkdéw w ramach POIiS 2016-2020, Wytycznych dla
Beneficjentéow w zakresie zasad wypetniania obowigzkéw sprawozdawczych oraz
rozliczania wydatkdéw i zalecen IP i IZ.

2) Wspdtpracy z Gtéwnym Ksiegowym i Asystentem Koordynatora Projektu przy sporzadzaniu
wnioskéw o ptatnosci (zaliczkowe, posrednie i koricowe) do 1Z, a w szczegdlnosci do:

a) sporzadzania wniosku w wersji elektronicznej, lub w innej formie zgodnej
z wytycznymi IZ

b) kontrolowania prawidtowego czasu sktadania Wniosku,

c) wystepowania o ptatnosci zaliczkowe

3) Kompletowania dokumentow potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw oraz rzeczowy
postep realizacji Projektu,
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4) Opisywania faktur/dokumentéw ksiegowych w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
wydatkdéw z realizowanym Projektem zgodnie z Wytycznymi,

5) Sprawdzania poprawnosci wystawianych faktur/dokumentéow ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej zgodnie z Ustawg o rachunkowosci z dnia 29.09.1994r.

6) Zapewnienia ttlumaczenia faktur na jezyk polski w przypadku faktur wystawionych
w obcym jezyku przez ttumacza przysiegtego,

7) Kontrolowania wraz z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego prawidtowosci protokotow
odbioru robét, protokotéw odbioru dostaw i innych dokumentéw stanowigcych
potwierdzenie rzeczowej realizacji Projektu,

8) Dokonywanie oceny dokumentéw finansowo-ksiegowych pod katem zgodnosci
z wydatkami kwalifikowalnymi w ramach Projektu,

9) Sporzadzania kserokopii dokumentéw do wniosku o ptatnosé,

10) Przygotowania na zadanie 1Z dodatkowych dokumentéw poswiadczajagcych poniesione
wydatki oraz rzeczowg realizacje zgodng z Projektem,

11) Kontrolowania kursu walut dla operacji dokonywanych w walutach obcych oraz ich
rozliczanie zgodnie z Wytycznymi,

12) Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu, terminowosci oraz
sprawozdania stopnia jego realizacji,

13) Statego monitorowania wskaznikéw zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie,

14) Sktadania poprawek wniosku o ptatnosé,

15) Zapobiegania wszelkim nieprawidtowosciom w zwigzku z wykonywang ustugg mogacym
skutkowac¢ wstrzymaniem przekazywania srodkow, zwrotem srodkdéw, potrgceniami,

16) Informowania IZ o planowanych zmianach lub przesunieciach w wydatkach przy realizacji
Projektu,

17) Przygotowania dokumentéw finansowych do kontroli IZ w tym wykonanie kserokopii,
wersji elektronicznej oraz ich opisanie zgodnie z Wytycznymi lub zaleceniami 1Z,

18) Asysty przy wizycie kontrolnej I1Z i sktadanie wyjasnien,

19) Kontrolowanie wraz z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego rozliczania budowy,

20) Zarzadzania realizacjg postanowienn umowy zawartej z wykonawca robét budowlanych w
czesci dotyczacej rozliczania inwestycji,

21) Wspotpracy z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego w celu zgodnej z harmonogramem
rzeczowo-finansowym realizacji inwestycji,

22) Opracowania wraz z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego harmonogramoéw rzeczowo-
finansowych na zadanie IZ.

23) Wspdtpracy z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego podczas sprawdzania wniosku
o ptatnos¢ wystawionego przez wykonawcow robdt budowlanych lub innych dokumentow
o charakterze techniczno-finansowym wynikajgcych z umowy na roboty budowlane,

24) Uczestnictwa w przekazaniu terenu budowy Wykonawcy robét budowlanych.

25) Sprawowania kontroli nad zgodnoscig i prawidtowoscig realizacji robét z dokumentacja
projektowg i pozwoleniami na budowe, SIWZ, ofertg wykonawcy, zawartg umowg
w czesci finansowe;j.

26) Sprawnego zarzadzania finansowg czescig inwestycji w sposéb umozliwiajgcy:

e kontrole finansowania,
e rejestracje zmian
e identyfikacje odstepstw

27) Opracowania informacji i dokumentéw niezbednych Zamawiajgcemu do uzyskania
dodatkowych srodkéw finansowych, a w razie potrzeby fachowa pomoc Zamawiajgcemu
przy ich sporzadzaniu.

28) Prowadzeniu biezgcej i analitycznej ewidencji kosztow przedsiewziecia
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29) Wspdtpraca z Zamawiajgcym w zakresie dziatan dotyczgcych informacji i promocji zgodnie

z Wytycznymi

30) Wspdtpraca z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego przy rozliczeniu umowy na roboty
budowlane w przypadku jej wypowiedzenia

31) Udziatu w rozwigzywaniu wszelkiego rodzaju skarg i roszczen oséb trzecich wywotanych
realizacjg inwestycji.

32) Sporzadzania raportow, sprawozdan i informacji na etapie realizacji inwestycji
wymaganych przez inne jednostki, np. GUS itp. w czesci finansowej,

33) Przygotowania kornicowego wniosku o ptatnosc z uwzglednieniem rozliczenia Wykonawcy

34) Przynajmniej raz w miesigcu zorganizowania i prowadzenia w miejscu ustalonym

z Zamawiajgcym narady koordynacyjnej z udziatem Inspektora Nadzoru oraz

przedstawicieli Wykonawcy robdt budowlanych.

35) Sporzadzania raportéw/protokotéw z narad koordynacyjnych i przekazywanie kopii
wszystkim jej uczestnikom.

36) Zapobieganie i przeciwdziatanie wszelkim sporom, opdznieniom i nieprawidtowosciom
zaistniatym podczas realizacji Projektu

37) Doradzania Zamawiajgcemu podjecia wfasciwych dziatan jakie winny by¢ podjete
w przypadku wystgpienia sytuacji nieprzewidzianych lub nieprzewidywalnych.

38) Koordynator Projektu zobowigzany jest:

e zapewni¢ zakwaterowanie dla zespofu i pokryé koszty podrézy do miejsce
zakwaterowania i z powrotem oraz podrdzy lokalnych,

e zapewnic¢ obstuge sekretarska i administracyjng,

e zapewni¢ urzadzenia i materiaty niezbedne do wykonywania czynnosci np. komputery,
drukarka, telefony, materiaty biurowe, odziez ochronna niezbedna podczas inspekgcji
placu budowy itd.

e stawi¢ sie osobiscie w miejscu realizacji Inwestycji kazdorazowo na wezwanie
Zamawiajgcego w terminie 24 h od otrzymania powiadomienia.
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3. Menadzer Projektu dziatajgc na zasadzie starannego stosowania sie do przepisow kodeksu
cywilnego ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone szkody bedace
nastepstwem nienalezytego wykonania czynnosci objetych niniejszym zamdwieniem publicznym do
wysokosci faktycznie poniesionych strat.

4. Wykonawca niniejszego zamodwienia sporzadza raporty w czasie trwania Umowy w zakresie
i terminach:

1)

Raport otwarcia: w okresie miesigca od daty rozpoczecia realizacji niniejszego zamdwienia.
Przedstawiciel Wykonawcy niniejszego zadania przedfozy Zamawiajgcemu Raport otwarcia
zawierajgcy komentarz dotyczacy ogdlnej organizacji czesci finansowej inwestycji, wzory
przedktadanych podczas realizacji Umowy dokumentéw, listg trudnosci jakie wynikty w
poczatkowym okresie przygotowania rozliczen, zidentyfikuje ryzyka i potencjalne problemy,
ktdre mogg wystgpi¢ podczas realizacji inwestycji i zaproponuje sposoby ich rozwigzania.
Ponadto raport bedzie zawierat informacje o gotowosci do rozliczania inwestycji Gtéwnego
Ksiegowego Zamawiajgcego, propozycje procedur ksiegowych i inne informacje pozwalajgce
usprawnic¢ prace Gtéwnego Ksiegowego.

Raporty miesieczne: przedstawiciel Wykonawcy niniejszego zadania przez caty okres realizacji
inwestycji sporzadzat bedzie raporty miesieczne. Raport powinien zawiera¢: zaangazowanie
finansowe, postep ptatnosci w powigzaniu z planem na kazdy miesigc tgcznie i w rozbiciu na
poszczegdlne umowy wigcznie z umowg Wykonawcy, plan ptatnosci na kolejny miesigc,
aktualne szacunki kosztu koncowego na rdznych etapach wdrazania i trwania inwestycji,
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wyniki kontroli finansowej inwestycji i zwigzane z nig rozliczenia, koszty kwalifikowalne, ktére

nie zostaty objete dofinansowaniem i przyczyng ich odrzucenia, wykaz roszczen i etap ich

rozpatrzenia. Przedstawiciel Wykonawcy niniejszego zadania bedzie przedktadat raporty
miesieczne w okresie do 14 dni kalendarzowych od zakoniczenia miesigca objetego
sprawozdaniem.

3) Raport opdbinien: przedstawiciel Wykonawcy niniejszego zadania przygotuje i niezwtocznie
przedtozy (wtedy, kiedy to konieczne lub na zgdanie Zamawiajgcego) raport informujacy

o problemach zwigzanych z rozliczaniem inwestycji, grozbie opdznien w ptatnosciach lub

wszelkich odstepstwach od harmonogramu rzeczowo-finansowego w czesci finansowej. Raport

op6znien powinien zawierac: zakres, przyczyne, finansowe konsekwencje wystgpienia
problemu oraz procedure naprawczg lub minimalizujgcg skutki wystgpienia problemu.
4) Raport koncowy: Po zakonczeniu robdt, wystawieniu protokotu odbioru koncowego

i uzyskaniu pozwolenia na uzytkowanie, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu ,Raport

koncowy” zawierajacy:

a) Wstep
e Krotki opis czesci finansowej Projektu (podstawa finansowania, kwoty,
harmonogram itp.).
e Dziatania przed rozpoczeciem rozliczania (procedury, sprawdzenia, propozycje).
b) Rozliczanie inwestyc;ji.
e  Kwoty zatozone w harmonogramie rzeczowo-finansowym.
e  QOdstepstwa od harmonogramu rzeczowo-finansowego
e  Rdznica miedzy kwotami zatozonymi, a kwotg koricowg
e  Odrzucone przez IZ koszty kwalifikowalne
e  Koszty nieprzewidziane
e  Koszty kwalifikowalne, koszty ogdlne
e  Koszty Zamawiajacego i koszty catej inwestycji
c) Rozliczanie uméw. Harmonogram rozliczania poszczegdlnych umoéw wigcznie z umowa
Wykonawcy
d) Uwagi i zalecenia dotyczace rozliczania inwestycji:
e  Wykonanie zatozen umowy o dofinansowanie w kwestii finansowej
e Zalecenia dla Zamawiajgcego do zakonczenia obowigzkéw sprawozdawczych,
Kontrolnych i promocyjnych ze strony IZ.

Przedstawiciel Wykonawcy niniejszego zadania przedtozy raport koricowy w okresie do 14 dni
kalendarzowych od daty odbioru koricowego. Wykonawca uwzgledni takze w raporcie
wszystkie przewidziane wydatki ponoszone w ramach Umowy, ktére bedg ponoszone do konca
realizacji Projektu.

Kazdy z powyzszych raportdw nalezy sporzadzi¢c w co najmniej 2 egzemplarzach w formie
papierowej, 1 egzemplarz w formie elektronicznej i przekazaé je Zamawiajgcemu. Wszelkie dokumenty
przedstawione  przez ~ Wykonawce  powinny  wyraznie  wskazywa¢ na  wspétudziat
w finansowaniu ze srodkéw europejskich z uwzglednieniem aktualnych Wytycznych dla Beneficjentéw
w zakresie informacji i promocji.

Raporty beda uwazane za zatwierdzone przez Zamawiajgcego, jezeli nie poinformuje on
Wykonawcy o wszelkich uwagach w ciggu 14 dni.

5. Menadzer Projektu bedzie miat prawo weryfikacji dokumentéw przedtozonych przez Inspektora
Nadzoru Inwestorskiego, a Inspektor Nadzoru bedzie miat prawo weryfikacji rozliczen Menadzera
Projektu.

6. W razie wykrycia nieprawidtowosci Inspektor Nadzoru i Menadzer Projektu dotozg wszelkich staran
do wyjasnienia i naprawienia uchybien.
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7. W przypadku wystgpienia sporu miedzy Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego i Menadzerem
Projektu strony przedtozg niezwtocznie do Zamawiajgcego na piSmie swoje uwagi oraz propozycje
rozwigzania problemu, a Zamawiajgcy w terminie nie dfuzszym niz 7 dni od otrzymania ostatniego
z dokumentéw zajmie na pismie swoje stanowisko wobec przedstawionej sprawy.
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